様式１（第７条第１項）
　　　　年　　月　　日
法人経営担当理事
（所属）出納責任者
補職名・氏名

取引金融機関の（開設・廃止）について（申請）

公立大学法人横浜市立大学会計規則第１９条の規定に基づき、下記のとおり申請します。

記
１　口座の開設・廃止
	金融機関・支店名等
	

	所在地
	

	口座種別
	普通預金・当座預金

	口座番号
	

	口座開設（廃止）年月日
	　　年　　月　　日

	口座名義
	公立大学法人横浜市立大学理事長　　

	口座開設（廃止）理由
	





 様式２－１（第８条第１項）


出納担当者管理台帳
	部　署
	　　　　　　　　　　　　　　　課

	補職名
	出納責任者

	
	氏　名
	使用開始（変更）年月日
	備　考

	課長
	　　　　
	　　　年　　月　　日
	

	補職名
	出納担当者

	
	　　　　
	　　　年　　月　　日
	

	
	　　　　
	　　　年　　月　　日
	

	
	　　　　
	　　　年　　月　　日
	

	
	　　　　
	　　　年　　月　　日
	

	
	　　　　
	　　　年　　月　　日
	



※出納担当者は係長のほか、各所管担当にて主に出納事務を行う担当者を１名選任してください。
※所管課におけるとりまとめ所管担当は、その旨を備考欄に記入してください。










様式２－２（第８条第１項）


出納担当者管理台帳
	部　署
	　　　　　　　　　　　　　　　課

	補職名
	所属出納責任者

	
	氏　名
	使用開始（変更）年月日
	備　考

	課長
	
	　　　年　　月　　日
	

	補職名
	所属出納担当者

	
	
	　　　年　　月　　日
	

	
	
	　　　年　　月　　日
	

	
	
	　　　年　　月　　日
	

	
	
	　　　年　　月　　日
	

	
	
	　　　年　　月　　日
	



※所属出納担当者は係長のほか、各所管担当にて主に出納事務を行う担当者を１名選任してください。
※所管課におけるとりまとめ所管担当は、その旨を備考欄に記入してください。


様式３（第11条第２号）									
現　金　出　納　帳
令和　　年度　小口現金　・　預り金　・　その他（　　　　　　　　　　）
　　　　　　　　　　　　　　　　　　用途目的：（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）
　            課　　　　　担当　　  特記事項（　　　　　　　　　　　　　　　　           　　　）　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　No.　　　　　　　
	日付
	摘要
	領収証書
番号
	入金額
	出金額
	残高
	備考
	最終処理
	取扱者名
	確認者印

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


※確認者印は、その日の最終行の欄に押印する。

様式４ （第12条第１項）
No. 　　　
　　年　　月　　日
領収証書

　　　　　　　　　　　　　　様

\                     　　　　　  　-
（内訳：税率　　％、消費税額\　　　　　　　）

件名　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

上記金額を確かに受領しました。
　　　　
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　公立大学法人横浜市立大学　　　
T5020005005343
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　課　　

（所属）出納責任者　　　　　　　　　　　　

――――――――――――――――――――――――――――――――――――――――――――――
No. 　　　
　　年　　月　　日
領収証書（控）

　　　　　　　　　　　　　　様

\                     　　　　　  　-
（内訳：税率　　％、消費税額\　　　　　　　）

件名　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

上記金額を確かに受領しました。
　　　　
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　公立大学法人横浜市立大学　　　
T5020005005343
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　課　　

（所属）出納責任者　　　　　　　　　　　　


様式５－１（第25条第１項）							
						　　　　　　　　　
　　　年　　月　　日
出納責任者						
　	
現金残高報告書
（　　　　年　　月）
　　　　　所管　　　　　　　　　　　　　　　　

	種類
	金額（円）
	備　　　　　　　考
	口座入金予定日

	釣銭準備金
	

	
	

	小口現金
	
	
	

	受入現金
	
	
	

	預り金
	
	
	

	仮払金（会計→所管）
	
	
	

	仮払精算（戻入）
	
	
	

	合計
	
	
	




上記のとおり、報告します。		
また、管理範囲内に不明な現金がないことを確認いたしました。				


所属出納担当者
係 長　　　　　　　　　　　　　　
担 当　　　　　　　　　　　　　　

※この様式は、大学部門の報告に使用します。

様式５－２（第25条第１項）													　　　　　　　　　
　　　年　　月　　日
（所属）出納責任者						
　	
現金残高報告書
（　　　　年　　月）
　　　　　所管　　　　　　　　　　　　　　　　

	種類
	金額（円）
	備　　　　　　　考
	口座入金予定日

	釣銭準備金
	

	
	

	小口現金
	
	
	

	受入現金
	
	
	

	預り金
	
	
	

	仮払金（会計→所管）
	
	
	

	仮払精算（戻入）
	
	
	

	合計
	
	
	




上記のとおり、報告します。		
また、管理範囲内に不明な現金がないことを確認いたしました。				


所属出納担当者
係 長　　　　　　　　　　　　　　
担 当　　　　　　　　　　　　　　

※この様式は、病院部門の報告に使用します。


様式６（第26条第２項）

　　年　　月　　日

現金過不足報告書（　　　　年　　月）

本部経理責任者
補職名・氏　名



現金の種別：釣銭準備金・小口現金・受入現金・預り金・その他（　　　　　　）
　　
	現金の手許在高
	帳簿残高
	現金過不足額
	発生原因

	
	
	
	




上記のとおり報告します。








報告者：（所属）出納責任者
補職名・氏　名

	　	　	　	　	　	　	　	　	　	　	　	　	　	　
様式７（第29条第１項）															
金券類受払簿
　　　　　　　課　　　　　　　担当　　　　＜　　　　　　　　　　＞

	日付
	
受入高
	
払出高
	
残　　高
	備　　　考
（用　途　等）
	取扱者名
	確認者印
	
	日付
	
受入高
	
払出高
	
残　　高
	備　　　考
（用　途　等）
	取扱者名
	確認者印

	
	枚数
	枚数
	枚数
	金　額
	
	
	
	
	
	枚数
	枚数
	枚数
	金　額
	
	
	

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　



様式８－１（第29条第２項）
　　年　　月　　日
（所属）出納責任者						
					                     　	
						
金券類残高報告書（　　　　年　　月）
	種　類
	保有枚数
	手許有高
	帳簿残高
	備考

	切　手
	
	
	
	

	ハガキ
	
	
	
	

	その他（　　　　　　）
	
	
	
	






上記のとおり　　　　　課　　　　担当の残高を報告します。
また、管理範囲内に不明な金券類がないことを確認いたしました。


	(所属)出納担当者

	係       長
	担      当

	　
	　










様式８－２（第29条第２項）
　　年　　月　　日
本部出納責任者						
					                     （所属）出納責任者
補職名・氏名  
　	
						
金券類残高報告書（　　　　年　　月）
	種　類
	保有枚数
	手許有高
	帳簿残高
	備考

	切　手
	
	
	
	

	ハガキ
	
	
	
	

	その他（　　　　　　）
	
	
	
	






上記のとおり　　　　　課　　　　担当の残高を報告します。
また、管理範囲内に不明な金券類がないことを確認いたしました。

	（所属）出納責任者
	（所属）出納担当者

	課　    　　長
	係       長
	担      当

	　
	　
	　









※この様式は、一所管課において所在するキャンパスが複数に分かれる場合に使用します。


様式８－３（第29条第２項）
　　年　　月　　日
本部出納責任者						
					                     （所属）出納責任者
補職名・氏名
						




金券類合計残高報告書（　　　　年　　月）

	種　類
	保有枚数
	手許有高
	帳簿残高
	備考

	切　手
	
	
	
	

	ハガキ
	
	
	
	

	その他（　　　　　　）
	
	
	
	





上記のとおり　　　　　課の残高を報告します。
また、管理範囲内に不明な金券類がないことを確認いたしました。

　


	(所属)出納責任者
	(所属)出納担当者

	課　　　長
	　係　　長
	担　　　当

	　
	　
	　








金庫主管理課記入：

本課が　　　　　　　課と共有する金庫に不明な金券類がないことを確認いたしました。



様式８－４（第29条第２項）
　　年　　月　　日
本部出納責任者						
					                     　出納責任者
補職名・氏名
						




金券類合計残高報告書（　　　　年　　月）

	種　類
	保有枚数
	手許有高
	帳簿残高
	備考

	切　手
	
	
	
	

	ハガキ
	
	
	
	

	その他（　　　　　　）
	
	
	
	





上記のとおり　　　　　課の残高を報告します。
また、管理範囲内に不明な金券類がないことを確認いたしました。

	出納責任者
	所属出納責任者
	所属出納担当者

	課　　　長
	課　 　　長
	係       長
	担      当

	
	　
	　
	　









金庫主管理課記入：

本課が　　　　　　　課と共有する金庫に不明な金券類がないことを確認いたしました。

※この様式は、附属病院及び附属市民総合医療センターにおける所管課（出納責任者の所属する課は除く）の報告に使用します。



