様式１（第３条第１項）

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　年　　月　　日

　　本部経理責任者

　　捕職名・氏　名

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　出納責任者
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　補職名・氏　名

小口現金（設定・変更・廃止）申請書

　標記のことについて横浜市立大学小口現金取扱要領第３条に基づき、下記のとおり申請します。

記

	所属（出納単位）
	

	申請区分
	設定・変更・廃止

	必要金額
	

	申請理由


	


（決裁欄）
	
	
	
	

	
	
	
	


様式２（第６条第１項）

小口現金支給伺

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　所属　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
	番号
	申請日
	支出項目
	予算科目
	支出金額
	（所属）出納　責任者
	（所属）出納担当者

	
	
	支出理由
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


様式３（第８条第２項）

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　年　　月　　日

現金過不足報告書
（　　　　年　　月）

　　本部経理責任者

　　捕職名・氏　名

　現金の種別：釣銭準備金・小口現金・受入現金・預り金・その他（　　　）

　
	現金の手許在高
	帳簿残高　　　　　　　　
	現金過不足額
	発生原因

	
	
	
	


　上記のとおり報告します。
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　（所属）出納責任者

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　補職名・氏　名

様式４（第１０条第１項）

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　年　　月　　日

　　本部出納責任者

　　捕職名・氏　名

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　（所属）出納責任者
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　補職名・氏　名

小口現金補充申請書

　標記のことについて横浜市立大学小口現金取扱要領第１０条に基づき、下記のとおり申請します。

記

補充申請額：　　　　　　　　円

	小口現金基準（設定）額
	

	支払済額
	

	小口現金残高
	

	差引補充申請額
	


（決裁欄）

	
	
	
	

	
	
	
	


