（様式１）
　　年　　月　　日
撮影施設使用許可申請書

公立大学法人横浜市立大学理事長　様

（申請者）
住　　所：　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
会 社 名：　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
代表者名：　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
責 任 者：　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

次のとおり申請しますので、ご検討ください。
別紙注意事項を遵守し、作業中の安全確保には万全を期しますが、万一不測の事故が発生した場合及び施設、設備等を破損した場合は、申請者が一切の責任を負うものとします。
	１　作品名
	

	２　内容
	

	３　実施予定日
	

	４　予備日
	

	５　予定時間
	搬入・準備開始
	：
	撮影終了
	：

	
	撮影開始
	：
	完全撤収
	：

	６　場所
	

	７　人数
	スタッフ
	　　　　　　　　名
	出演者
	名

	
	
	
	エキストラ
	名

	８　車両台数
	ﾏｲｸﾛﾊﾞｽｸﾗｽ
	
	ﾜﾝﾎﾞｯｸｽｸﾗｽ
	

	
	ﾄﾗｯｸ(  t)
	
	乗用車ｸﾗｽ
	

	
	ﾄﾗｯｸ(  t)
	
	その他
	

	９　現場担当者
	氏名
	
	所属会社：

	
	作品内での役職：
	連絡先（携帯）：

	10　現場責任者
	氏名
	
	所属会社：

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	作品内での役職：
	連絡先（携帯）：

	11その他特記事項
	



	
	※特殊な撮影や特殊機材を使用する場合や、警察・消防への届出や近隣への告知を要する撮影、警備員の配置を行う等の場合は具体的に記載してください。

	12　放送・上映・公開等
	公開日：
	

	
	媒体：
	

	13　クレジット掲載
※原則掲載してください
	□可
	方法：

	
	□不可
	理由：

	14　成果物の寄贈
	□可
	媒体：

	
	□不可
	理由：



（様式２）ご記入いただいた個人情報は、ご本人の許可なく当該業務以外の目的には使用いたしません。

公立大学法人横浜市立大学

法人施設における撮影についての注意事項

公立大学法人横浜市立大学（以下「法人」という。）施設における撮影については、次の点に注意して行うようお願いします。
なお、撮影のお申し込みについては、別途所定の撮影許可申請書に必要事項をご記入いただき、企画書・シナリオ・絵コンテの写しなど、撮影内容がわかる資料を添付のうえ、撮影希望日の１週間前までに、各キャンパス・病院の総務課庶務担当もしくは施設管理所管部署へご提出ください。

１　撮影可能な場所・時間
撮影の申請が許可されると、「撮影許可証」を交付します。必ず撮影中は携行してください。撮影可能な場所は撮影許可申請書に記載され、法人が許可した場所・時間のみとなります。
当日の撮影場所・時間の変更及び追加は原則できません。また、撮影を許可した場所以外への立ち入りは禁止とします（やむをえない理由により、撮影時間の延長を希望される場合は、立会い者にご相談ください）。

２　撮影終了の報告
　　撮影が終了したら、「撮影結果報告書」を立会い者もしくは法人の指定する者へ提出してください。
　撮影結果報告書をもとに所要時間を計算し、撮影施設使用料の請求書を発行します。

３　撮影施設使用料の支払い
撮影施設使用料は、本法人が指定する期日までに、指定する銀行口座に振り込んでください（振込に係る手数料はご負担ください）。
※振り込まれた撮影料金の返還はいたしません。
（単位：円）
	項目
	単価（税抜）

	撮影施設使用料
（動画・静止画）
	半日（４時間以内）
	１２０，０００ 

	
	１日（４時間を超えて８時間以内）
	２４０，０００ 

	
	時間外超過料金（１時間当たり）
	５０，０００ 

	
	短時間撮影料金（１時間未満）
	３０，０００ 


（備考）
１　通常の撮影時間は９時から１７時。それ以外の時間は時間外超過料金の対象となります。
２　撮影施設使用料等は税抜価格です。
３　撮影施設使用時間には搬入・搬出時間を含みます。
４　撮影終了時に提出する撮影結果報告書により撮影施設使用料を支払ってください。
５　撮影に係る光熱水費は撮影施設使用料に相当額を含むものとします。

３　注意事項
(1) 当日は必ず撮影許可証を携帯し、提示できるようにしてください。また、立会い者（又は守
衛）の指示に従って、安全第一で撮影を行ってください。
(2) 法人敷地内では、全面禁煙（電子タバコ・車内喫煙含む）及び演出上の喫煙を含む一切の喫煙を禁止します。敷地外でも、近隣の方及び通行人等が受動喫煙とならない様努めてください。
また、火気の使用（食事用のコンロなども含む）も一切禁止です。
(3) 施設内でのスモーク（発煙）使用は、禁止します。屋上及び屋外で使用する場合は、所轄の消防署に必ず届出をしてください。
(4) 飲食及びトイレの使用は、指定された場所でお願いします。
(5) 発生したゴミについては、必ず持ち帰るようにしてください。
(6) 撮影終了後は、現状復帰を徹底し、備品や会議室の机・椅子を移動した場合は元の位置に戻
し、窓閉めや施錠確認をしてください。また、実時間等を記載した撮影結果報告書を立会い者又は法人が指定する者へ提出してください。なお、破損等弁済の必要がある場合は撮影者側で経費負担をお願いします。
(7) 原則、作品にクレジット（大学名、病院名、ロゴ・シンボルマーク等）を入れてください。また、放映、公開に差支えない範囲で法人広報での発信（SNS，Webサイト等）についてご相談させていただく場合があります。
(8) 以上の項目及び事前の取り決めに違反した場合、また、立会い者（又は守衛）が不適切と判断し
た場合は、直ちに撮影を中止し、速やかに現場から退出してください。後日に再度撮影を希望する
場合は、改めて協議の上、検討させていただきます。

上記の各事項について了解し、順守するよう、全スタッフ及び全キャストに徹底します。
また、事故やトラブルのないよう、細心の注意を払って撮影を行います。

　　年　　月　　日
	制作会社
	：
	

	現場責任者
	：
	

	緊急連絡先
	：
	



（様式３）
　　年　　月　　日
撮影許可証

様
公立大学法人横浜市立大学理事長

先に申請のありました撮影について、次のとおり許可します。

１　申請内容
日時：　年　月　日　〇：〇〇～△：△△（予定）

撮影場所：例）４F渡り廊下および２F患者サポートセンター前の待合ホール

撮影内容：例）ドラマ「　　　　」の撮影

その他：別紙のとおり









２　特記事項
· 特になし
· 次のとおり






（様式４）
　　年　　月　　日
撮影結果報告書


公立大学法人横浜市立大学理事長　様

（申請者）
住　　所：　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
会 社 名：　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
代表者名：　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
責 任 者：　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

次のとおり報告します。
	１　作品名
	

	２　実施日
	

	３　実施時間
	搬入・準備開始
	：
	撮影終了
	：

	
	撮影開始
	：
	完全撤収
	：

	４　特記事項
（備品の破損等）
	













